中国科学院青藏高原所

关于在学研究生出国（境）管理的暂行办法

为了保证研究生培养工作的正常进行，规范在学研究生出国（境）管理，根据《教育部关于简化大专以上学历人员自费出国留学审批手续的通知》教育部外留〔2003〕1号以及其它相关文件的精神，制定本管理办法。

一、在学研究生公派出国（境）

（一）公派出国（境）包括：参加国际学术会议、合作研究、中外联合培养研究生等。

（二）公派出国（境）审批程序：

1、从所网“研究生教育”“下载区”专栏下载《在学研究生公派出国（境）申请表》；

2、将填好的《申请表》送交导师签署意见；

3、持《申请表》及以下材料到研究生部审核盖章，即：

· 出国参加学术会议的，提交会议邀请函并附大会论文复印件；

· 出国进行合作研究的，提交我所与合作单位双方签署的有效合作协议；

· 出国中外联合培养的，提交本人与对方签订的“联合培养研究生协议书”。

4．审核通过后，领取户籍证明；   

5、如因公出国需办理因私护照，应签订三方协议。

（三）公派出国（境）研究生，未经所里批准不得延长在外期限，逾期两周不归者，由研究生部依据学籍管理规定注销其学籍。对于逾期未归的研究生，由导师协同研究生部为其办理离所手续，将户口、档案转回研究生家庭所在地。

二、应届毕业研究生自费出国（境）留学

（一）应届毕业生，毕业后不在国内就业直接出国（境）留学的，须向研究生部提出申请，具体审批程序如下：

1、从所网“研究生教育”“下载区”专栏下载《自费出国留学申请表》；

2、将填好的《申请表》送交导师签署意见；

3、将导师签署意见的《申请表》送交研究生部审核，同时提交下列材料：

· 国外录取通知书复印件

· 奖学金或经济担保证明复印件

4．研究生部审核；

5．持《护照申请表》到研究生部领取户籍证明，到北京市公安局出入境管理处办理护照。

（二）本所不受理非应届毕业生在学期间自费出国留学的申请。

  三、在学研究生自费出国（境）旅游

（一）研究生在学期间，不得请假出国（境）旅游。

（二）非毕业班及非延期的在学研究生，如需假期出国（境）旅游，其旅游地仅限于国家旅游管理部门公布的公家和地区。旅游时只能参加有资质的旅行社组织的团体出游。

（三）自费出国（境）旅游的审批程序：

1.从所网“研究生教育”“下载区”专栏下载专栏下载《自费出国（境）旅游申请表》；

2.将填好的申请表，送交导师签署意见；

3.将《申请表》送研究生部审核，同时提交下列材料：旅行社的资质证明，旅游报名表，所付全额旅游费发票；

4.所主管领导审批；

5.持《申请表》到研究生部领取户籍证明。

（四）定向和延期毕业的研究生，申请自费出国（境）旅游，本所一律不予受理。

（五）出国（境）旅游的研究生，应按期返回，逾期不返者，按旷课论，由研究生部按学籍管理有关规定进行处理。超期两周者，将被注销学籍。
四、研究生出国（境）期间，一切责任自负。    

五、其它

（一）出国（境）前，将请假条（下载区）交研究生部备案；

（二）出国（境）后，按时返回的研究生，应及时到研究生部办理销假手续；

（三）本管理办法的解释权归研究生部，自公布之日（2009年11月1日）起执行。

附件为出国（德国）手续办理流程，可供同学们借鉴。
德国申根签证申请流程

其他信息参照
德国大使馆（http://www.peking.diplo.de/Vertretung/peking/zh/Startseite.html）

ABCDV学桥网络论坛--德国留学专业网站（http://www.abcdvbbs.net/index.php）
4. 交签证费，拿着签证官给的条去边上的邮政柜台办理快递





3. 尽量想想签证官可能问到的问题，不必紧张





2. 申根签证申请的受理时间为上午8：00开始，最好提前半小时或更早到使馆北门，过安检后取号等候





1. 至少提前一周电话预约





三、申请签证





6. 银行出具的最近6个月的工资对账单（盖章）及复印件1份





7. 签名的承诺书2份


（下载签证补充说明https://www.aps.org.cn/web/indexCK10.jsp）





5. 医疗保险证明原件及复印件1份





4. 单位介绍信原件及复印件1份


（所网页--研究生教育--出国申请表、协议书--单位介绍信）





3. 德方邀请信原件及复印件1份





2. 在线填写申根申请表，打印2份，贴上签证照。


（填写说明http://ice.ecust.edu.cn/bencandy.php?fid=37&id=402）





1. 护照及照片页复印件1份，签证照1张别在护照上





3. 凭身份证、户口卡前往海淀区出入境管理局（航天桥西，银都大厦，中关村科技园区服务中心一层，中午11：30--13：00不办公）办理护照，注意取护照的时间





2. 凭学生证及研究生部开具的介绍信向研究生院户籍科借户口卡，注意需当日还回





1. 向所研究生部递交导师签字的办理护照申请





二、准备签证材料








一、申请护照











