编号：

职工入所通知单

所属各部门：

_______为我所新入职的_____，请予协助办理入所手续。谢谢！

	部门
	签字
	部门
	签字

	科研教育处
	科研项目
	
	党委办公室
	党务、纪检
	

	
	研究生教育
	
	
	工会
	

	
	部门负责人
	
	
	部门负责人
	

	外事部门
	外事
	
	综合人事办

公
室
	人事调配、博士后、合同、招聘、人才
	

	财务计划处
	个人借款、
课题经费
	
	
	五险一金、薪酬
	

	
	公务卡
	
	
	工作证
	

	
	部门负责人
	
	
	信息档案
	

	
	
	
	
	部门负责人
	

	科研与支撑部门
	研究中心
	
	条件保障处
	办公室使用、门禁卡审批、物业
	

	
	
	
	
	基建、平台
	

	
	实验室
	
	
	固定资产
	

	
	
	
	
	部门负责人
	

	
	拉萨部
	
	国家青藏高原科学数据中心
	图书信息

涉密（地形图）
	

	平台办公室
	平台业务
	
	
	
	

	
	部门负责人
	
	
	网络服务
	

	职工所在团队（部门）负责人（签字）：


注：通知单请于1个周内会签后交由综合人事办

综合人事办公室

                                             年  月  日

编号：

职工入所通知单（说明）

所属各部门：

_______为我所新入职的_____，请予协助办理入所手续。谢谢！

	部门
	签字
	部门
	签字

	科研教育处
	科研项目
	甄晓林（821）
或张亚琳代签
	党委办公室
	党务、纪检
	党新民（823）

	
	研究生教育
	王利强（819）
	
	工会
	吴薇（813）

	
	部门负责人
	汪亚峰（812）
	
	部门负责人
	樊勇（801）

	外事部门
	外事
	王卓（619）
	综合人事办

公
室
	人事调配、博士后、合同、招聘、人才
	阚宝云（818）

	财务计划处
	个人借款、
课题经费
	席自强（817）
	
	五险一金、薪酬
	吴莹莹（818）

	
	公务卡
	郭非苗（817）
	
	工作证
	刘雅梦（823）

	
	部门负责人
	赵文萍（817）
	
	信息档案
	王光鹏（803）

	
	
	
	
	部门负责人
	刘晓晨（818）

	科研与支撑部门
	研究中心
	环境：徐柏青（602）

碰撞：丁林（509）

生态：梁尔源（奥林佳泰1001）

三极：李新（610）
	条件保障处
	办公室使用、门禁卡审批、物业
	田新苗（809）

	
	
	
	
	基建、平台
	王晓敏（809）

	
	实验室
	
	
	固定资产
	娄彤（809）

	
	
	
	
	部门负责人
	王健（812）

	
	拉萨部
	王君波（411）
	国家青藏高原科学数据中心
	图书信息

涉密（地形图）
	张燕/刘丽娜（717）

	平台办公室
	平台业务
	刘志强（821）
	
	
	

	
	部门负责人
	戴英（820）
	
	网络服务
	杨卓（101）

	职工所在团队（部门）负责人（签字）：


注：通知单请于1个周内会签后交由综合人事办

综合人事办公室

                                               年  月  日
