附表1
	青藏高原研究所野外科考计划及预算表

	部门/课题：
	     年    月    日
	单位：万元

	出差人员
	在职人员：        人
	学生：          人
	其他：         人

	出差地点及路线
	　

	出差时间
	      年    月   日至      年    月    日
	共计：          天

	预算内容
	事  项
	金  额
	说  明

	
	往返交通
	　
	　

	
	野外补助
	　
	　

	
	租车费
	　
	　

	
	燃料动力费
	　
	　

	
	野外耗材
	　
	　

	
	临时雇工（劳务费）
	　
	　

	
	其他
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	预算金额合计
	　
	　

	借款金额
	                          　万元

	课题或部门负责人意见
	签字：


注：凡野外科考出差临时聘用人员达10人及以上须填写本表附件
	领队签字：               经办人签字：

	

	青藏高原研究所野外科考出差计划申请表附件
野外科考出差临时聘用人员名单

	序号
	姓名
	单位
	身份证号码
	联系电话

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	



领队签字：                     经办人签字：


附表2
	青藏高原研究所野外科考支出结算表

	部门/课题：
	       年     月     日
	单位：元

	出差人员情况：
	预计在职：    人
	实际在职：    人
	人员及时间变化说明

	
	预计学生：    人
	实际学生：    人
	


	
	预计其他：    人
	实际其他：    人
	

	出差时间：
	预计：     天
	实际：     天
	

	事项
	实际支出
	报销单流水号
	备注（发生的必填）

	往返交通
	　
	　
	　/

	野外补助
	　
	　
	/

	租车费
	　
	　
	平均            元/车·天

	燃料动力费
	　
	　
	平均            元/车·天

	野外耗材
	　
	　
	/

	临时雇工（劳务费）
	　
	　
	/

	其他
	　
	　
	/

	支出合计
	
	
	平均            元/人·天

	实际支出小于借款差异>30%的说明：

	平均超过2000元/车·天的说明：

	课题负责人：                     领队：                     经办人：          

	所领导签批
	主管所领导（20万元及以上）：
	

	
	主管财务所领导（50万元及以上）：
	

	
	所长（100万元及以上）：
	




附表3
	青藏高原研究所野外科考日志

	课题名称：
	年      月      日
	

	考查内容：
	考察区域：
	考察时间：

	考察领队：
	　
	考察人员：
	　

	日期（每天）
	工作内容（如分组则分别填写）
	停留地点
	交通工具
	住宿条件

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　

	领队：：                              
	
	
	经办人：




附表4
	青藏高原研究所野外补助发放表

	课题名称：
	年      月      日
	单位：元

	姓名
	身份证号
	联系方式
	金额
	本人签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	

	领队或证明人：：                              
	  
	经办人：
	







青藏高原研究所原材料采购费用报销原始凭证
课题名称：
时间：                地点：               事由：
	原材料
名  称
	卖方
姓名
	身份证号
	联系方式
	单价
	数量
	金额
	卖方签字

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	


领队或证明人：                         经办人：


